
Manual 
Request for 

quotation



HOME
เขา้สู่หนา้เลือกหมวดหมู่และรุน่เครื่อง

จากหนา้ All Categories เลือกหมวดเครื่องจกัรท่ีเก่ียวขอ้ง 
(เช่น Dryer).

เลือก รุน่เครื่อง ท่ีใชง้านจรงิ (ตวัอย่าง: MJ6-i) เพ่ือดรูายการอะไหล่ของรุน่
นัน้ ๆ.



เลือกรายการอะไหล่

เปิดหนา้รุน่เครื่องและรายการอะไหล่

• เม่ือเขา้หนา้รุน่ (เช่น MJ6-i) จะเห็นตารางรายการอะไหล่
พรอ้มปุ่ มในคอลมัน ์Add To Cart

• ปุ่ มตะกรา้ [cart] ในคอลมัน ์Add To Cart



เพิม่ลงตะกร้า (Mini Cart)

หลงัคลิกตะกรา้ จะมีแถบแจง้เตือน/กล่อง Mini Cart 
แสดงรายการท่ีเพิ่มแลว้

ใน Mini Cart จะมี:

• ปุ่ ม – / + ปรบั Quantity

• ปุ่ ม View Cart /Request for 
quotation



หน้าตะกร้าสินค้า (Shopping Cart)

หนา้จอจะแสดงตาราง Image / Model / Code No 
/ Product / Quantity

การจดัการในตะกรา้:

• ปรบัจ านวนดว้ยปุ่ ม – / +

• ลบรายการ: คลิกไอคอน × (ถา้มี)

• เลือกต่อ: คลิก Continue Shopping

ส่งขอราคา: คลิกปุ่ มสีน า้เงิน Request for 
quotation

หมายเหต:ุ ตะกรา้จะใชเ้พ่ือส่งรายการใหเ้ซลสตี์ราคา ไม่มีการ
ช าระเงินบนเว็บ



ฟอร์มขอใบเสนอราคา (Request for quotation)

ฟอรม์แบง่เป็น 2 สว่น: Quotation Information (ซา้ย) และ 
Quotation Items (ขวา)

1 กรอกขอ้มลูตดิตอ่ (Quotation Information)

• Subject to Contact: คา่เริ่มตน้ “Quotation Request”

• Your Name*: ช่ือผูต้ดิตอ่

• Email address*: อีเมลรบัเอกสาร

• Line ID / Phone*: ชอ่งทางตดิตอ่

• Company/Organization* และ Industry Type: ช่ือ
บรษิัทและประเภทธุรกิจ

• Notes (Optional): ขอ้ความเพิ่มเติ



ฟอร์มขอใบเสนอราคา (Request for quotation)

2 ตรวจรายการสินคา้ (Quotation Items)

• ตรวจ Model / Code No / Part Name / Quantity

• อปัโหลดรูปประกอบใน Upload Images Part/Name Plate

ลากวางไฟลห์รือคลิกเพ่ือเลือก (รองรบั .JPG/.JPEG/.PNG)

แนะน าแนบรูปอะไหลท่ี่ตอ้งการและรูป Nameplate ของเครื่อง เพ่ือความถกูตอ้ง

• กรอก Requirement หากมีสเปก/หมายเหตเุฉพาะ

ยืนยนัความปลอดภยั

• ท าแคปชา่ (Cloudflare) ใหข้ึน้ Success!

สง่ค าขอ

• คลิก Request Quotation เพ่ือสง่ขอ้มลูเขา้ระบบ



Request for quotation
เม่ือสง่ RFQ แลว้ ระบบจะสรา้งหนา้ Request For Quotation พรอ้ม
เลข Request ID.

ตรวจสอบ Customer Details และตาราง Quotation Items.

คลิกปุ่ ม Generate PDF มมุขวาบนเพ่ือดาวนโ์หลดไฟลยื์นยนั (ช่ือไฟลรู์ปแบบ 
Matsui-Request-Quotation_[RequestID].pdf).

เก็บไฟล ์PDF เป็นหลกัฐานการสง่ค าขอ.



อีเมลยนืยนัการรับค าขอ (We received your quotation 
#[RequestID])
• อีเมลยืนยนัการรบัค  าขอ (We received your 

quotation #[RequestID])

• ผูส้่ง: Matsui Spare Parts 
<autoreplymail@matsui-asia.co.th> 
(อีเมลอตัโนมตัิ โปรดอย่าตอบกลบั).

• ภายในเมลจะแสดง Request ID และลิงก ์
quotation detail ส าหรบัดรูายละเอียด.



Request for quotation (No items)

• เปิดหนา้สินคา้ใดก็ได ้และคลิก Request 
quotation (no items)

• จากหนา้แสดงรายการชิน้ส่วนหรอืหนา้โมเดล กดไอคอน
ตะกรา้เพ่ือเรยีกแถบสรุปรายการ.

• คลิกปุ่ ม Request quotation (no items) เพ่ือ
ไปท่ีฟอรม์ RFQ โดยไม่ตอ้งมีสินคา้ในตะกรา้.



Request for quotation (No items)
• กรอกฟอรม์ Request for quotation (โหมดไมมี่สินคา้)

• สงัเกตแถบแจง้เตือนสีเขียวดา้นขวาวา่ This request has no 
part items.

• กรอกขอ้มลู Quotation Information: ช่ือ, อีเมล, โทรศพัท์
, บรษิัท/องคก์ร ฯลฯ.

• ในสว่น RFQ Details ให้ อปัโหลดภาพ Part/Name 
Plate อยา่งนอ้ย 1–2 ภาพ เพ่ือชว่ยระบอุะไหล่.

• กรอก Requirement: อธิบายอาการ/ความตอ้งการ เชน่ รุน่
เครื่อง, แรงดนั/ไฟ, ปรมิาณ, เสน้ผา่นศนูยก์ลาง ฯลฯ.

• กด Request Quotation เพ่ือสง่ค าขอ.



Request for quotation (No items)



Request for quotation (No items)

• ระบบจะแสดงหนา้ Request For Quotation 
พรอ้ม Request ID.

• ตรวจสอบขอ้มลูลกูคา้, ขอ้ความ Requirement และ
ภาพท่ีอปัโหลด.

• คลิก Generate PDF เพ่ือดาวนโ์หลดไฟลยื์นยนั.



ตรวจสอบประวัตคิ าขอ

คลิกรายช่ือผูใ้ชด้า้นขวาบน → เลือกเมน ูRequest Quotation 
History.

ดรูายการในหนา้ Your Quotation List โดยเรยีงตาม 
Request ID และวนัท่ีส่ง.

คลิกลิงก ์Request ID เพ่ือเปิดรายละเอียดค าขอ.



Thank you
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